— ¢Qué es una base de datos?

Definicion

Una Base de Datos es una coleccién de informacion organizada. Un listin tele-

fonico es un buen ejemplo de base de datos.

Los principales objetos de una base de datos son:

TABLAS: En una Base de Datos la informacién es almacenada en una tabla.
Los encabezados de columna se conocen como nombres de campo y las columnas
como campos. Las filas de datos se denominan registros.

CAMPO 1 CAMPO 2 CAMPO 3
REGISTROS | NOMBRE APELLIDO DIRECCION
0001 Agustin Garcia C/ Almansa, 10
0002

UF 4




UF 4
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CONSULTAS: Existen varios tipos de consultas, las mas normales son las de
seleccion, que se utilizan para pedir a Access que muestre la informacién que exis-
te en la base de datos que cumpla una o varias condiciones. La importancia de las
consultas es enorme, ya que esta herramienta nos permite responder en pocos
segundos a preguntas complejas como ;cuantos socios nuevos se han conseguido
este afio? o ¢cudl ha sido el total de ingresos por las cuotas?

LOS FORMULARIOS: Los formularios estan pensados para poder ver, modifi-
car e imprimir la informacion sacada de las consultas.

LOS INFORMES: Por medio de los Informes conseguiremos una presentacion
mas atractiva de los datos a la hora de llevarlos a impresion.

LAS MACROS: El objetivo de las macros es automatizar el trabajo. Las macros
consisten en almacenar un conjunto de operaciones de manera que al ejecutar
dicha macro, se lleven a cabo todas las operaciones de manera automatica.

LA VENTANA DE ACCESS

Barra del titulo: En la parte superior de la ventana esta la barra del titulo,
donde siempre aparece la leyenda “Microsoft Access”, en algunos casos va seguida
por el nombre del fichero con el que estés trabajando.

En el extremo de la derecha estan los botones para minimizar, maximizar/ res-
taurary cerrar. A la izquierda se encuentra la barra de acceso rapido.

La barra de acceso rapido contiene las operaciones mas habituales de Access-
como Guardar, imprimir o deshacer. Podemos personalizarla haciendo clic en la
flecha desplegable de la derechay eligiendo los comandos que queramos afiadir.

Barra de menus: Debajo de la barra de titulo se encuentra la barra de menus.
Mediante los menus se tiene acceso a todos los comandos y opciones que ofrece
el programa. Los menus son dinamicos, es decir, cambian dependiendo de lo que
se esté haciendo en cada momento. Asi en ocasiones hay menus que no aparecen
y, en otras, dos menus con el mismo nombre contienen comandos distintos. Si pul-
samos en cualquiera de las pestafias del menu, vemos que todas las operaciones
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que se pueden hacer a partir de ese menu. Por ejemplo, si pulsamos en Crear: >
I I\L—‘y Inicio ‘ Crearril Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
— - - e i3] Grafico dinamico = Eﬂ:
I E j g __]Formulario en blanco g =
Tabla Plantillas Listas de  Disefio | Formulario Formulario  Varios . g : Disefio del Infor
de tabla = SharePoint = de tabla dividido elementos 2 Més formularios ~  formulario |
Tablas JL Formularios 1

Vemos las operaciones relacionadas con la creacion de los diferentes elemen-
tos que se pueden crear con Access.

El botdn de office: Este boton es el sustituto del menu Archivo
de versiones anteriores de Access. Desde este botdn podemos rea-
lizar operaciones como abrir, guardar, guardar como, imprimir, etc.
También podemos acceder a las opciones de Access.

El area de trabajo: Debajo de la barra de herramientas se encuentra el area
de trabajo, la cual ocupa la mayor parte de la ventana. En esta zona es donde rea-
lizaras todo tu trabajo.

La barra de estado: El Gltimo componente de la ventana de la aplicacién Ac-
cess es la barra de estado, que ocupa el borde inferior de la misma. La zona iz-
quierda de la barra es una zona de mensajes, en la cual Access muestra informa-
cién sobre su situacion en cada momento, asi como cierta informacién auxiliar. La
parte derecha de la barra de estado esta ocupada por indicadores que sirven para
mostrar la posicion de algunas teclas como BlogMayus y BlogNum y para informar
sobre el estado de algunos modos de Access.

| vista Hoja de datos | BlogMayis  Blog Num |[E & &  jusi

COMO ABRIR UNA BASE DE DATOS CON ACCESS 2007
6 d9 - A3 Desde el Botén de Office, haz clic en el menu Abrir.

j SRS Selecciona la base de datos Grupo2.mdb en el directorio

B C:\Mis documentos\ Acess\ Grupo2.mdb, y luego pulsa Aceptar.
=7
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Todos los objetos de Access

Tablas
T Facturacién

EH subcontratados

Consultas
@ Consulta de un filtro avanzado

=3 Sub de Madrid

»

Formularios
Subcontratados

»

Informes
Etiquetas Subcontratados

Prueba de access
Sub de Madrid

Subcontratados

EEEEN

Subcontratadosi

»

En la parte izg. del area de trabajo podemos ver to-
dos los objetos pertenecientes a esta base de datos. Vi-
sualiza alguna de las tablas haciendo doble clic en ellas
y observaras el contenido. Si pulsamos el botén Inicio,
y desplegamos las opciones de Ver, nos aparecen las
distintas formas en las que se nos puede presentar esta
tabla.

=
— Inicio Crear Datos externd

[y

Fver vuz"‘l‘ N & {
‘ 2 w |l 8lid
'munouueum ——

J{} Vista Tabja dindmica
i a Vista Grificg dindmeco

%mnﬂm

Formularios 2

En la Vista Disefo, es donde podemos disefiar la tabla insertando campos, y
dandoles propiedades. Desde aqui también podemos modificar los campos. En la
Vista Hoja de datos se nos muestra la tabla tal y como la hemos disefiado y donde
podemos insertar los registros

COMO USAR UNA CONSULTA

También podemos seleccionar una consul-
ta. Aligual que la ventana de la Tabla, la ventana

= sub de Madrid

Subcontrata...

de la consulta puede mostrarse en el modo pre- + 3
., . % N\.’lmerol%
sentacién Hoja de datos o en el modo presen- it
tacion Disefio. Haz clic sobre la consulta deno- T;:;::
5

minada Sub Madrid, y haz clicen la herramienta  «[uJ
Vista Disefo para ver el disefio de esta consul-

Campo: |Subcontratados,* & | Provincia

ta. Se trata de una consulta de seleccién, que es o Bl T
el tipo de consulta mas simple y mas importan- by | —

. . riterios: “Madrid”
te, te permite seleccionar los datos de la tabla o

que deben visualizarse. Puedes especificar qué

campos han de aparecer, introducir criterios para especificar los registros que de-
ben ser seleccionados y especificar el orden de esos registros. En este caso hemos
querido hacer una consulta que nos mostrase los subcontratados de Madrid. Para
ello hemos escrito en los criterios del campo Provincia de la tabla de subcontrata-
dos palabra Madrid entre comillas.




COMO USAR UN FORMULARIO

Los formularios permiten mostrar datos en la pantalla, normalmente de regis-
tro en registro. Cuando se disefia un formulario se pueden organizar los campos
en la pantalla y afladir muchos elementos graficos.

Un formulario muestra normalmente un registro cada vez. Puedes seleccionar
qué campos quieres incluir en el formulario y normalmente los puedes organizar
en la pantalla de manera que sea posible verlos todos a la vez. También puedes
hacer que un formulario sea mucho mas interesante de ver que una tabla, incluso
puedes mostrar imagenes en él.

LR Una vez abierto el formulario, desde el botén
niio Crear Datot esternos Herramientas de bate d¢ datos

] P w+= == Inicio, podemos acceder a la Vista disefo, Vista
| ver row N & o§ 2| -] 1= H H H i
|:]‘ casse = formulario, o Vista hoja de datos. Prueba a mirar
(| sty Formutane | -

_— el siguiente formulario de ejemplo, basado en la

tabla de subcontratados.

- Haz clic en el formulario de nombre sub-
contratados.

Nombyre y ap

B et

T Pruoeda de sccens

Con el formulario abierto despliega la opcién Ver del botén Inicio, y haz clic en

la Vista Hoja de Datos, para ver este formulario como una tabla. Esta hoja de
datos contiene solo los campos incluidos en el formulario, y no necesariamente
todos los campos de la tabla en la que esté basado.

- Finalmente haz clic en la herramienta Vista Diseno.
- Para cerrar la ventana del formulario selecciona el botén en cruz.

COMO USAR UN INFORME

Aunque se pueden imprimir, los objetos que hemos visto hasta ahora se uti-
lizan normalmente para ver los datos en la pantalla. Pero el caso de los informes
es diferente, éstos estan pensados especificamente para tener la posibilidad de
obtener los datos de forma impresa.

Los datos que aparecen en los informes no se pueden editar como en las ta-
blas, consultas y formularios. En lugar de ello, la ventana de la Presentacion pre-
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T S liminar los muestra de una manera que hace que te

n i Lt ’ s . P . .

2 e s weiess Pesulte mas facil ver como apareceran cuando se im-
priman.

Ver Mool §

Como en el caso de los formularios y las consul-
j Vsta Informes .L _  tas, podemos acceder a las distintas vistas del informe
1 ?— desde la opcion Ver del botén Inicio.

-{ Yista prefiminas

b

5 yiota Presentacion | Abre el siguiente informe de ejemplo:
v, kado
L S - Haz clic en el Informe de nombre Sub de Madrid
de la | Base de Datos Grupo 2.
- Selecciona Vista preliminar desde Ver, del menu Inicio.
- Ahora situa el puntero del ratén en la ventana de la Vista Preliminar. El
puntero se transformard en una lupa. Situa la lupa sobre el informe y haz
clic para verlo a pantalla completa. Haz clic de nuevo para ver el informe
a tamano real. Cuando hayas terminado pulsa Esc para cerrar la ventana
de la Vista Preliminar.
- Desde la Vista Preliminar podemos configurar la pagina del informe para
imprimir.

¢QUE ES UNA CLAVE PRINCIPAL?

Una clave principal es un campo o una combinacién que identifica de manera
Unica a cada registro. La clave principal mas comuin es un campo, como el NUmero
de empleado o el Numero de cliente, al cual se da un valor arbitrario que sea dife-

rente para cada registro de la tabla. Este campo no tiene otro proposito excepto el
de ser la clave principal.

Aunque posible, no es aconsejable usar como clave principal campos que ten-
gan un significado. Si utilizas como clave principal el campo Apellidos (o una combi-
nacion de los campos Nombre y Apellidos), no podras afiadir a la tabla una perso-
na que se llame igual que otra persona que ya esté introducida. Si alguien cambia
su nombre podrias perder datos (o crear enormes problemas de introduccion de
datos) en una base de datos.

El nimero de la Seguridad Social es el Unico campo con significado que a veces
se puede utilizar como clave principal. Se disefié para ser una clave principal en
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los archivos de la Seguridad Social y actualmente, es un nimero arbitrario que se
asigna a cada trabajador.

CREACION DE UNA NUEVA BASE DE DATOS

Vamos a crear una base de datos para empresa de desarrollo de software.
En esta base de datos controlaremos los periodos de tareas y de trabajo de los
empleados, asi como la subcontratacién de alguno de ellos. Los servicios que se
alquilaran de algunos de estos empleados subcontratados seran de tres tipos: Pro-
gramadores, Administrativos y Operadores. De cada una de estas personas debe-
mos registrar sus datos basicos, como nombre y apellidos y su direccion. También
registraremos para qué servicio se les ha subcontratado. Incluiremos también la
fecha a partir de la cual un subcontratado estara disponible. Este campo puede
estar generalmente en blanco, pero podremos rellenarlo si un subcontratado no
estad disponible hasta una fecha determinada. Habra también que especificar si
un subcontratado esta dispuesto a trabajar horas extras, tan pronto como se le
avise, y también incluiremos campos que registren el precio por horas y las horas
trabajadas por cada subcontratado. Nuestra empresa esta situada en Madrid y la
mayoria de los empleados viven en la zona, pero algunos Programadores y Opera-
dores viven en sitios diferentes por lo que se comunicaran con nosotros a través
de fax-modem y correo electrénico.

Para crear una tabla tienes que seguir los siguientes pasos:

@ = = . Abrimos Access 2007 y hacemos clic sobre la op-
cién Nuevo del Botéon de Office que aparece a la dere-
cha de la pantalla.
", Abrid Nuevo [Ctri=U) - Aparecerd la ventana de Introduccion a Microsoft
o Office Access.
- A continuacioén aparecerd en un panel a la dere-
Introduccion a Micresoft Office Access cha de la pantalla el siguiente cuadro:

Hueva base de datos en blanco

s En la casilla Nombre de Archivo, seleccionare-
e mos el nombre de nuestra base de datos, escribe
jetas s GRUPO2 y guardala en Mis documentos en la carpe-

flombrs de srchivs ) ta de Access que hemos creado anteriormente. Ob-

se de datos 1.accdh O

serva que Access la guarda con la extension accdb.
— frm Pulsa en el botén Crear.

Pdgino
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Automaticamente se abre en hoja de datos una tabla de la base de datos.

- Parair alavista diseno de tabla, hacemos clic en vista diseno de la opcion ver.

- Antes de mostrarnos la tabla en Vista de disefo, la guardamos con el
nombre de subcontratados, en caso contrario Access la guardard con el
nombre de tabla 1.

Tabla en vista de disefio | 21 subcontratadas

Nombre del campo Tipo de dat
P d Autonumeérico

En la pestafia nos aparecera el nombre de
la tabla, a continuacion tenemos la rejilla don-
de definiremos las columnas que componen la
tabla, se utiliza una linea para cada columna,
asi en la primera linea (fila) de la rejilla defini-
remos la primera columna de la tabla y asi su-

Propiedades del ¢

General |Blsqueda

Tamario del campo Entero largo
cesivamente. En la parte inferior tenemos a la e valores Ingementaimente
izquierda dos pestafias (General y blusqueda) e

Indexada 51 [Sin duplicados)
para definir las propiedades de cada campo. [Exipustes ijislijentes |

Alineatién del texto General n

Vamos rellenando los campos de la si-
guiente forma:

1. En el primer campo que es la clave principal, como nombre
de éste escribe Namero de Empleado. Como tipo de datos
selecciona Autonumeérico y posteriormente haz clic en el )
icono de clave principal. -

2. Comienza afiadiendo campos para el nombre y la direccién. Como nombre-
del campo escribe Nombre. Pulsa Tab para moverte a la columna Tipo de
datos. Mostrara el tipo de datos por omision, texto, y el panel Propiedades
del campo. Deja Texto como tipo de datos. Haz doble clic en la propiedad
Tamaio del campo para seleccionar su valor por omision de 50 y escribe 20
para reemplazarlo.

3. Para el siguiente campo introduce el nombre Inicial intermedia, el tipo de
datos Texto y un tamafio del campo de 1. Para el siguiente campo introduce
el nombre Apellidos, el tipo de datos Texto y un tamafio del campo de 25.

4. Para el siguiente campo introduce el nombre Direccién 1, el tipo de datos
Texto y un tamafio del campo de 30. Para el siguiente campo introduce el
nombre Direccidn 2, el tipo de datos Texto y un tamafio del campo de 30.
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Para el siguiente campo introduce el nombre Poblacion, el tipo de datos
Texto y 25 como tamafio del campo. Para el siguiente campo introduce el
nombre Provincia, el tipo de datos Texto y un tamafio del campo de 11.
Para el siguiente campo introduce el nombre Cédigo postal, el tipo de datos
Texto y un tamafio del campo de 5.

Ahora aflade campos para los tipos de datos: categoria del trabajo (pro-
gramador, escritor o administrativo), importe por hora, fecha de disponibil-
idad (que se introducira sélo si el subcontratado no esta disponible cuando
lo llames), y si el subcontratado esta disponible para emergencias. Incluye un
campo memo para las notas que tomes.

Como nombre del siguiente campo escribe Categoria del trabajo. Como tipo
de campo selecciona Texto. Como los usuarios pueden necesitar ayuda cuan-
do introduzcan datos en este campo, escribe la descripcién Introduzca P para
programadores, E para escritores o A para administrativos. Esta descripcion
aparecera en la barra de estado como una linea de ayuda cada vez que intro-
duzcas datos en este campo. Como tamafio del campo introduce 1.

Como nombre del siguiente campo escribe Precio por hora. Como tipo de
campo selecciona Moneda. En la ficha General selecciona Lugares deci-
males y escoge 0.

Como nombre del siguiente campo escribe Fecha de disponibilidad. Como
tipo de campo selecciona Fecha/Hora. En la descripcion escribe Introduzca
una fecha sélo si el subcontratado no esta disponible cuando lo llame.
Como nombre del siguiente campo escribe Emergencias y como tipo de
campo selecciona Si/No.

Como nombre del Ultimo campo escribe Notas y selecciona Memo como
tipo de campo. Haz clic en el boton Maximizar del extremo superior derecho
de la ventana de la tabla para que puedas ver todos los campos. El disefio
final de la tabla aparece en la siguiente figura:

6. Finalmente la tabla tiene que tener un aspecto como el de la siguiente

figura:
g Hemtee & [ Teodedwes | [ ]
|| Deeceatn 1 Teado
|5 Drecién 2 Teato
|| Petiacion Testo
] Provincia Teto =
|| Codgo pouta Testo
Categouia del babap Testo Irivedizca P para programadores, E para escribores o A pars adimanashiaine
[ ] Frecao per hoa Morbda |
|| Fecha de deponbided Fecha/Hoin Intsadiazca una fecha 30k 5 of sibceniralodo no esth depenble cusnde |
| Emergencias SiMda
Nelay Memo ﬂ
Fropedades del campo.
Germrl | Biaqueds |
Fomato Moneds
]
Maizcan de entrady
Thio 1o e dotos doteming b clase do vakess
e bt uslapnos pueden gandar en o
b e B camgo. Presons F1 b cblenas ayusds
Fiegla de vakdaciin ACHCH O 0D O G5
Testo de valdacin
Flaquenidy Mo
Ircseada Mo

<
L.
-



Si no lo hicimos antes, debemos guardar nuestro trabajo.
Selecciona Guardar como en el menu del botén de Office, in-
troduce el nombre Subcontratados y pulsa Intro (o seleccio-
na Aceptar). Para Guardar puedes pulsar directamente sobre
el icono del disquete.

El nombre de la nueva tabla aparecera en la ventana de la Base de Datos, listo
para trabajar en el futuro.

COMO CANCELAR UNA ENTRADA

Cuando comiences a crear una nueva entrada o a editar un registro existente,
aparecera un lapiz a la izquierda del registro. Esto indica que el registro ha cambia-
do, pero que aun no se ha guardado.

Nota: mientras el Idpiz esté a la vista podrds cancelar todos los cambios realizados
en el campo con sdélo pulsar Esc. Si pulsas Esc una segunda vez cancelards todos los
cambios realizados en el registro.

COMO GUARDAR UNA ENTRADA

Los cambios que realices en un registro se guardan automaticamente al mover
el resaltado a otro registro, esto implica que normalmente no es necesario guardar
los datos de forma explicita.

Si quieres guardar el registro actual mientras estés todavia trabajando en él,
debes desplegar la opcién de Registros y alli hacer clic sobre Guardar, o bien pul-
sar Mayus+Intro.

COMO ELIMINAR UN REGISTRO
_Henami!mas detatlln_ =
i Hoja de datos Para borrar un registro, debes hacer lo mismo
=l EL N &4 -] -5/ que para guardarlo, pero en este caso hacer clic
: ;L e > sl ami sobre eliminar. También puedes seleccionar varios

Ordenar y filtrar veniana  registros y borrarlos todos a la vez de la misma ma-
I | =i Muevo E Totales
I |2 nera.

=4 Guardar % Revision ertografica
Actualizar
| “todo - | & Elminar = =5 Mas ~

Registros

En cualquier caso, Access mostrara el cuadro
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de didlogo que aparece en la siguiente figura: —

Estd a punto de eliminar 1 registros.

IndicAndonos el NUmero de registros QUE 1\ sihe deen i no ks dshacer Is cperacé de einaciin.
<Confirma gua desea eliminar estos registros?

vamos a borrar y dandonos la oportunidad T
de confirmar o cancelar los cambios.

CAMPOS MEMO

Los campos Memo se introducen y editan de manera muy similar a la de los
campos de texto normales. Puedes introducir una cantidad indefinida de texto. Si
quieres introducir mas de un parrafo en un campo memo, debes pulsar Ctrl+Intro
para afiadir un salto de linea, ya que Intro sélo te llevara al siguiente campo en
Lugar de comenzar un parrafo nuevo. Cuando hayas afiadido varios parrafos, po-
dras usar las teclas Flecha arriba 'y Flecha abajo para moverte entre ellos y cuando
trabajes con el punto de insercion, podras usar las teclas Flecha derecha y Flecha
izquierda para moverte por el interior de cada parrafo. Sin embargo, si usas la te-
cla Flecha arriba cuando estés en el primer parrafo, o la tecla Flecha abajo cuando
estés en el Ultimo, el resaltado se movera al registro anterior o al préximo.

CAMPOS OBJETO OLE

La Incrustacién y vinculacion de objetos (OLE) te permite almacenar en una
base de datos de Access objetos de otras aplicaciones Windows, como dibujos, so-
nidos, hojas de calculo o videos. Un uso habitual de OLE consiste en almacenar en
una base de datos fotografias de personas, junto con sus nombres y direcciones.

COMO ANADIR LOS DATOS EN LA TABLA DE EJEMPLO
Vamos a afiadir algunos datos a la tabla que hemos creado:

1. Abre la tabla Subcontratados en la Hoja de datos. Para que sea mas facil
usar todos los campos, haz clic en el boton Maximizar de la ventana de la
tabla, de manera que ocupe toda la pantalla.

2. El numero de empleado se introduce automaticamente, asi que pulsa Tab
para mover el resaltado al campo Nombre y escribe Carla. Observa que tan
pronto como empiezas a crear una entrada, el |apiz aparece a la izquierda
del registro, ademas aparece un nuevo registro al final de la tabla con un
asterisco a su izquierda al final de la tabla.

Pdgino
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antigua a la mds actual. Para ordenar Descendente ordena los registros de los valores
mayores a los menores.

6. Desplazate hacia la derecha de manera que puedas ver el campo Provincia
y en su primera celda Criterios escribe Madrid. Haz clic en cualquier otro
campo de la cuadricula para ver que Access afiade los delimitadores comillas
alrededor del criterio.

Nota: Para los campos de tipo Numérico, Moneda o Contador introduce un nu-
mero sin signos monetarios ni separadores de numeros. Por ejemplo introduce 4000
en lugar de 4.000. Para los campos de Texto introduce el valor que quieras buscar.
Cuando abandones la celda, Access pondrd automdticamente delimitadores, comillas
(“) a su alrededor. Para los campos de Fecha introduce el valor que quieras buscar.
Cuando abandones la celda, Access pondrd automdticamente delimitadores, el signo

(#) a su alrededor.

7. Selecciona Guardar como del menu del boton de Office, y guarda la consulta
como un objeto nuevo. Como nombre de la consulta introduce Lista de di-
recciones de los Subcontratados de Madrid.

@ B9-0- 380 )% subdeMadrid - Microsoft Acc.. ]

@ Comvertir
H Quardar
(!

l R Guardar coma

Guardar el objeto de base de datos como

Guardar objeto como
. Guarde 2l objeto de 3 base de datos acual comio um
objeta nuero.

\ PDF 0 XPS..,

mapy Publicar una copia del objeto como archivo POF o XPS

Guardar la base de datos en otro formato

. Base de datos de Acoess 2007
!‘—?l Guarde una copia compatible con Access 2007,

P Bare da dados de feenee W07 0D

8. Estrecha las columnas para que aparezcan como en la siguiente imagen:

Rt

Dirgecién Poblacién Promncia Cédige Portl

fememe Iratapl erermaay ~olsyt
Subrortritader Subtortratader
(=] = B B B
“NAsdnd
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9. Haz clic en Ejecutar de la opcién de resultados del mend 2
E " Disefio y selecciona para ver el resultado de la consulta. En
. este caso s6lo te apareceran los registros cuyo valor en el

Ver Ejecutar campo Provincia coincidan con Madrid. Estos registros apa-
receran ordenados por nombresy apellidos, tal y como indica-

Resultados
mos al crear la consulta.
"] MNombre - Inicial Inteni - Apellidos -| Direccion - | Poblacion - | Provincia - |Codigo Post -
_Carla R Tancredo Gris  Paseo Fuet, 16 Alcald Madrid 28423
IJoseflna B Estéwvez Blancc Calle de las Bni Madrid Madrid 28017
iSamuer Saez Lucas Ctra. De Albun Mastoles Madrid 29314
*|

OPERADORES DE COMPARACION

OPERADOR SIGNIFICADO

= Es igual que

> Es mayor que

>= Es mayor o igual que
< Es menor que

<= Es menor o igual que
<> No es igual que

Cuando estés buscando un rango de valores en lugar de un dato concreto uti-
lizaras estos operadores.

Vamos a crear una nueva consulta:
1. Dentro de la pestafia Crear haz clic en

Disefio de consulta. -
2. Vamos a hacer una consulta de todos 105 4.itante para Disefio de Macro

Subcontratados que no estan disponibles consultas  consulta v |
pero que lo estaran en el tercer trimestre de Otros !
1995.
3' EI Cr|ter|0 <#1 /1 0/95# aISIa Campo: | Nombre Apellidos Poblacién TFechadeDuspaniblllc
. Tabla: | Subcontratados ubcontratados ubcontratados | Subcontratados
los registros con una fecha de  gue | o7 S Suenimian - Smaniene
. . . Mostrar & @
disponibilidad anterior al 7 de <= <s1108ss

octubre de 1995.

4. Consigue el siguiente disefio.

5. El resultado de nuestra consulta a la que llamaremos Operador de com-
paracion sera:
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OPERADOR COMO

Existen dos comodines para el operador Como:

- " Representa a cualquier grupo de caracteres.
- ? Representa a cualquier cardcter individual.

Vamos a realizar una consulta para en-
contrar todos los apellidos que comiencen
por G:

1. Para ello introduce el criterio G*
en el campo Apellidos. Access nos
mostrara Como “G*” cuando pulse-
mos Intro.

2. Llama a la consulta Operador
Como.

CONSULTAS EN LOS CAMPOS
MEMO

En la mayoria de los casos has de
utilizar el operador * para consultar cam-
pos Memo.

Vamos a encontrar a todos los sub-
contratados que programen la interfaz
de usuario. Para ello diseiamos una nueva
consulta:

1. CamposdelatablaSubcontratados
de una sola vez, haciendo doble
clic sobre el * que aparece en la
parte superior de la tabla.

Subcontratados

Apellido:

Inicial intermedia

s

Direccién
Poblacién
Provincia

Cddigo Postal
Categoria del trabz

x A4
Precin nar hora

@ Consultal

Subcontratados

»

)
Campo: (Nombre |Ape|lidos |Provinda ;
Tabla: | Subcontratados Subcontratados Subcontratados ‘
Orden: |
Maostrar: | |
Criterios: Como "G*"
o
et operador como
' Nombre - ' Apellidos ~ \ Provincia ~
Pedro Gutiérrez Pére Badajoz
~ |casto Garcia Garcia Caceres
| Julia Garcinufiez Lo} Barcelona
__|Sergio Garceta Rubio Sevilla
*

¥ Numero de Emplé
Nombre
Inicial Intermedial
Apellidos
Direccién
Poblacién
4 [w)
Campo: | subcontratados.” Notas i
Tabla: | subc |
Orden: |
Mostrar: =] 4] ‘I

Fritarine

PR

2. Inserta también el campo Notas, ya que sobre este campo es donde vamos
a insertar el criterio de busqueda, pero para que no se muestre dos veces

desactiva el bisel de Mostrar.

3. Usa el criterio *interfaz* para aislar los registros que tengan la palabra



<
LL
interfaz en cualquier parte del campo memo. Como siempre Access afiadira el ope- 2

rador Como y los delimitadores.
3. Llama a la consulta, Consulta de un campo Memao.

tampo mamo

. Apellidos - |Fechade Di: - |Emergencia - Notas =
| Pedro Gutiérrez Pérez 01/07/1935 ] Programa de interfaz de usuario en C
«Josefina Estévez Blanco 01/12/1995 [ Programa de interfaz de usuario en C o en Pascal
[=

Como veras solo nos muestra los registros que contienen dentro del campo
notas la palabra “interfaz".

FUNCION FECHA

Como todas las funciones, Fecha() debe incluir los paréntesis de apertura y
cierre detras, para indicarle a Access que es una funcién y no un texto literal. Esta
funcion es de gran valor en las consultas para identificar registros con limite de
tiempo que hayan transcurrido.

Vamos a realizar una consulta para aquellos subcontratados que hayan queda-
do disponibles en la fecha de hoy.

* Inserta la funcién <Fecha() en el campo Fecha de disponibilidad.
* Llama a la consulta Funcién fecha.

3 consulta fecha

C?l:l:l:: En:"br_!. e :pfllidc:; = Fe:‘._ha d: E:isfonihilic' NDJ'I’IIJ.I’E = I Apeliidos ) P
Orden: Pedro Gutiérrez Pérez | 01/07/1995
ch.\‘::::: g <Fecha)) Y | Jufig Garcindfiez Lopez | 01/09/1995
t | sosefina Estévez Blanco | 01/12/1995

*

OPERADOR “Y” LOGICO

Para buscar los registros con valores en mas de un campo, simplemente intro-
duce todos los criterios bajo los campos apropiados en la linea Criterios. Access
considera esto como Y légico y encontrara solamente aquellos registros que cum-
plan todos los criterios.

Vamos a crear una consulta para encontrar los registros de las personas que vivan
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LOS FORMULARIOS

Son otro objeto de la base de datos que nos permiten disefiar la pantalla para
que resulte mas facil editar los registros de una tabla o consulta. Aunque los for-
mularios se pueden imprimir, estan pensados principalmente para ser vistos en
pantalla.

mos Herramientas de base de datos
1. Para crear un formulario tenemos == = %Gﬁmmm =
. . = = Formulario en blanco =5
varias opciones, a las que podemos Formulario Formulario  Varios m————————— Disefio del

dividido elementos %IM‘“'“”“U‘E”‘“' formulario
acceder desde la pestafia Crear.

Forn :1 |
.5 Asistente para formularios
Py

En el ejemplo que vamos a realizar va-

mos a utilizar el Asistente para formulario. R A ST

| Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

2. Hazclic en Asistente para formula- ..o

rios, dentro de la pestafia Crear de [fzb: subcenvatacos v
nuestra Base de datos Grupo2. inoos i b
Direccidn A
3. Se abre una ventana del Asistente Pobiocin
para formularios en la que se nos otncstlre TS
. . . . . Fecha de Disponibilidad
pide introducir los campos a incluir Emergenaas

en el formulario.

4. Primero seleccionamos la tabla o consulta de donde cogera los datos del
cuadro Tablas/Consultas, este sera el origen del formulario, en nuestro caso
Subcontratados. Si queremos sacar datos de varias tablas lo mejor sera
crear una consulta para obtener esos datos y luego elegir como origen del
formulario esa consulta.

5. Acontinuacion seleccionamos los campos a incluir en el formulario haciendo
clic sobre el campo y clic sobre el botén > o simplemente doble clic sobre el
campo. Si nos hemos equivocado de campo pulsamos el botén <y el campo
se quita de la lista de campos seleccionados.

6. Podemos seleccionar todos los cam-
pos a la vez haciendo clic sobre el  uédsuiudin desea apicar ol formirio?
botén >> o deseleccionar todos los

campos a la vez haciendo clic sobre © En columnas
el botédn.<<.En nuestro ejemplo se- € Feuper
lecci todos | Y iy
eccionamos todos los campos. e

pulsamos el botén Siguiente.

m Pdgino

UF 4
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Asistente para formularios

Qué estio deses apliar?

UF 4

7. Seleccionamos la distribucion que nos in-
teresa, en este caso Justificado.

8. Pulsamos el botdn Siguiente y aparece la
siguiente pantalla:

9. Elegimos el estilo Oficina para nuestro
formulario, y pulsamos Siguiente.

10. Le damos un nombrey pulsamos Finalizar

Se abrira el formulario que hemos disefia-
do y debe tener el siguiente aspecto:

Subcontratados del Grupo 2 - mx

Inicial Intermedia

_ENL]mero de Empleado|Nombre !
| I
I

| 1|Car|a R

lApellidos Direccion

Tancredo Gris Paseo Fuet, 16

Poblacidn Provincia

Alcald Madrid

Codigo Postal Categoria del trabajo |Fecha de Disponibilidad |Emerg
28423 P E

Notas
Nivel bajo de programacidn en bases de datos

1R=gi;tlo: M. 41de7 | b M M { i Sin fiitro ‘;Busur

Si nos fijamos en la parte inferior del formulario vemos que podemos avanzar,

[rease 4 1aer > o> |

y ver de uno en uno los registros que tenemos en la tabla original.
11. Si lo que queremos es insertar un -
nuevo registro pulsaremos sobre la

estrella que se encuentra a la dere- 5 vista Formutario
cha, de esta forma se nos mostrara Wista Presentacidn E
. . ore | Vista Disefi ia
el formulario en blanco listo para 'T M
= — Cortar —
que vayamos introduciendo los da- Deecon B canier
Paseo Fuet, ”
tos. Provincia | d®| Eegar
Madrid | F | Propiedades
Categoria dd = | Cerrar ibilidai




En la Vista Disefio podemos modificar los distintos objetos del formulario.

12. En nuestro ejemplo va-
mos a insertar un logoti-
po. Para ello pinchamos

en:
ledastos | DiseAo | Or
id 3 @bl Aa b
Logotipo Cuadro Etiqueta Bt
| de texto
ol

Subcontratados del Grupo 2 T

B —
|Numero de Empleado‘Nombre

[Inicial Intermedia

1/Carla R
|Apellidos Direccién
j'_riancreﬂo_Gris |paseo Fuet, 16
|Poblacién Provincia
|Alcald Madrid
|Codigo Postal (Categoria del trabajo ‘Fe:hs de Dispombilldad‘Emerg
28423 P -

|Notas
INivel bajo de programacién en bases de datos

1lzg;slrm M «1de7 | » W} | ¥ Sin filtro ‘ Buscar |

13. Insertamos el logotipo en el encabezado del formulario, y abrimos el formu-

lario en vista formulario.

5 subcontratados del Grupa 2

Subcontratados del Grupo 2

BRWIa3 rormacicr

Numerc de Empleado [Nombre

[inicial intermedia

1lcarla

Apellidos

Direccién

Tancredo Gris
Poblacian

Alcala

[Paseo fuet, 16
Provincia

Madrid

Cédigo Postal
28423

Categoria del trabajo|Fecha de Disponibilidad Emerg
i o

Notas

Nivel bajo de programacién en bases de datos

En Vista de disefio también hemos cambiado la fuente y el color de Texto del

encabezado.
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FORMULARIO Y SUBFORMULARIO

Herramientas de base de datos

1. Haz clic en el Asistente para for- **
mularios de las Herramientas
de base de datos de la pestafia
Crear de la base de datos Gru-
po 2. De la tabla Subcontratados
selecciona los siguientes campos:

Formulano Formularic  Varios
dwidido elementos |45

Grafico dinamico
= l.|'£‘| rafico

— ] Formulario en blanco

For

Asistente para fo

Nombre, Apellidos, Direccién1, Poblacién, Provincia y Cédigo postal.

2. Abre el desplegable Tablas/Consultas y escoge la tabla Facturacién. De
esta tabla selecciona los campos Numero de empleado, Fecha de la factu-
ra, Horas trabajadas, Precio por hora. Haz clic en el botén Siguiente tres



